Schnellstart

Willkommen! In rund 10 Minuten ist Ihr CMG Fahrtenbuch einsatzbereit.

Bitte arbeiten Sie die Schritte in dieser Reihenfolge ab. Der Tracker wird erst eingebaut, wenn |lhr
Zugang eingerichtet, Ihr Fahrzeug angelegt und der Fahrtenbuch-Modus gewahlt ist - so wird
jede Fahrt von Anfang an richtig erfasst.

1. Im Portal anmelden

1. Offnen Sie https://cmg-fahrtenbuch.de/portal/login.php im Browser (Smartphone oder PC).
2. Klicken Sie auf Login und geben Sie die Zugangsdaten aus lhrer Willkommens-E-Mail ein.
3. Vergeben Sie ein neues Passwort.

. Fahrzeug anlegen und Tracker zuweisen
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1. Im Portal den Bereich Fahrzeuge 6ffnen und auf + Neues Fahrzeug klicken.
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. Pflichtangaben sind Kennzeichen, Kraftstoff und Antriebsart. Tragen Sie auch den Kilometerstand
bei Ubernahme ein - er ist der Startwert flr Ihre Jahres-Statistik.
3. Im Feld Tracker zuweisen lhren CMG Tracker auswahlen und speichern - oder spater beim Fahrzeug
uber Tracker zuordnen.

Auf Wunsch erledigen wir das fiir Sie. Schicken Sie uns einfach Kennzeichen und Kilometerstand.

3. App auf dem Smartphone einrichten

CMG Fahrtenbuch braucht keine Installation aus einem App-Store. Sie legen sich die Web-App in wenigen
Schritten direkt auf den Startbildschirm - danach 6ffnet sie sich wie eine normale App.

iPhone / iPad (Safari):

1. https://cmg-fahrtenbuch.de/portal/login.php in Safari 6ffnen und anmelden.

2. Unten auf das Teilen-Symbol tippen (Quadrat mit Pfeil nach oben).

3. ,Zum Home-Bildschirm" wahlen.

4. Mit ,Hinzufigen" bestatigen. Das CMG-Symbol erscheint auf dem Startbildschirm.

Android (Chrome):

1. https://cmg-fahrtenbuch.de/portal/login.php in Chrome 6ffnen und anmelden.
2. Oben rechts auf das Drei-Punkte-MenU tippen.

3. ,Zum Startbildschirm hinzufigen" bzw. , App installieren" wahlen.

4. Bestatigen. Das CMG-Symbol erscheint auf dem Startbildschirm.

Wichtig fiirs iPhone: Push-Benachrichtigungen funktionieren auf dem iPhone nur, wenn die App vorher zum
Home-Bildschirm hinzugefligt wurde. Bitte erst diesen Schritt erledigen, dann den nachsten.

4. Push-Benachrichtigungen aktivieren (empfohlen)

Offnen Sie CMG Fahrtenbuch (am besten tber das eben angelegte Startbildschirm-Symbol) und tippen Sie
oben rechts auf ,Benachrichtigungen erlauben". Im Dialog Zulassen wahlen.

Sie kdnnen Push auf mehreren Geraten parallel aktivieren (z. B. Handy + Blro-PC).

So bekommen Sie Erinnerungen, bevor die 7-Tage-Frist fir eine Fahrt ablauft (im Modus FA-konform) - und
Warnungen, wenn der Tracker abgesteckt wird oder das Fahrzeug eine Stérung meldet.

5. Fahrtenbuch-Modus wahlen

Legen Sie pro Fahrzeug fest, wie es gefuhrt wird - bevor Sie den Tracker einbauen. So wird schon die erste
aufgezeichnete Fahrt korrekt behandelt:

e FA-konform - manipulationssichere Aufzeichnung mit Hash-Kette fur das Finanzamt. Hier gilt die 7-
Tage-Frist.

e Privat - das Fahrzeug wird weiter aufgezeichnet, aber nicht in den Finanzamt-Export einbezogen.
Keine Klassifizierungsfrist. Sinnvoll z. B. fur einen reinen Privat-Zweitwagen.

e Dienstwagen - wie FA-konform, zusatzlich mit Privatspharenschutz fir angestellte Fahrer: Von
Fahrten, die der Fahrer als privat einstuft, sieht der Fahrzeughalter nur Datum, Dauer und Kilometer -



keine Adressen, Karten oder Streckendaten. Der Fahrer selbst sieht seine Fahrten vollstandig und
klassifiziert sie selbst. Sinnvoll bei Dienstwagen mit erlaubter Privatnutzung.
So stellen Sie es ein:

1. Im Dashboard sehen Sie die Ubersicht aller Fahrzeuge.

2. Beim gewilinschten Fahrzeug den Modus auf FA-konform oder Privat setzen (Dienstwagen-Modus:
siehe unten).

3. Bestatigen. Der Moduswechsel wird mit Zeitstempel protokolliert (das verlangt die GoBD).

Dienstwagen-Modus: Da dieser Modus eine Vereinbarung zwischen Arbeitgeber und Fahrer voraussetzt,
richten wir ihn flr Sie ein. Bitte wenden Sie sich vor dem Einbau an CMG. Voraussetzung ist, dass dem
Fahrzeug genau ein Fahrer zugeordnet ist.

Im Zweifel: Flir ein betrieblich genutztes Fahrzeug ist FA-konform die richtige Wahl.

6. Tracker einbauen

1. OBD-Buchse suchen. In den meisten PKW unter dem Lenkrad, links neben dem Sicherungskasten
oder hinter einer Abdeckung im FuBraum.

2. Ziundung aus. Das mitgelieferte Verlangerungskabel in die OBD-Buchse stecken (bis es einrastet)
und den CMG Tracker daran anschlieen. Den Tracker so ablegen, dass er frei nach oben zeigt
(Richtung Windschutzscheibe) und nicht unter Verkleidung verdeckt ist.

3. Zindung an und ca. 30 Sekunden warten. Die kleinen LEDs am Tracker beginnen zu blinken - das
Gerat meldet sich beim CMG-Server an.

4. Erste Probefahrt Uber mindestens 2 Minuten machen. Sobald Sie wieder parken, wird die Fahrt
automatisch abgeschlossen und erscheint im Portal unter Fahrten - siehe Schritt 7.

Wichtig - Verlangerungskabel verwenden: SchlieBen Sie den Tracker immer Uber das mitgelieferte
Verlangerungskabel an und legen Sie ihn mit freier Sicht nach oben ab. Nur so hat das Gerat stabilen
Satellitenempfang (GPS). Ist der Empfang blockiert, fehlen Fahrten im Fahrtenbuch.

Hochvolt-Fahrzeuge (PHEV/Hybrid/Elektro): Der Tracker ist bereits werksseitig auf Ihren Antrieb
konfiguriert. Sie missen nichts umstellen.

. Erste Fahrt klassifizieren

In der App bzw. im Portal auf Fahrten gehen.
Die neue Fahrt anklicken.

Eine der vier Kategorien wahlen:
Geschaftlich (z. B. Kundenbesuch, Lieferfahrt)

o Privat
Arbeitsweg (Wohnung & erste Tatigkeitsstatte)
Sonstiges
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4. Fahrtzweck als kurzen Text eintragen (bei geschaftlichen Fahrten Pflicht).
5. Speichern.

Fertig. Ab jetzt landet jede Fahrt automatisch im Portal.

Das Wichtigste in einem Satz

Im Modus FA-konform muss jede Fahrt innerhalb von 7 Tagen klassifiziert werden - das verlangt das
Finanzamt (GoBD). Danach lasst sich der Eintrag nur noch mit Begrindung korrigieren. Im Modus
Privat gibt es keine Frist.

Hilfe

¢ Ausfiihrliche Anleitung: Benutzerhandbuch (als PDF beigefiigt)
e E-Mail: info@cmg-fahrtenbuch.de
e Telefon: 07138 8149902
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